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0 BelleHHH KJIACCHOIO0 JKypHaja

1. O0mue MOJIOKEHUS

1.1 B cootsercTmH co ct. 28 m. 11 3akona Poccuiickoit ®exeparnuu ot 29.12.2012 Ne273
@3 «O6 obpazosanuu B Poccuiickor denepanyny MKOIA OCYMECTBIACT TEKYIHHA KOHTPOJIb
yCIEeBAEMOCTH IIPOMEKYTOYHOM aTTeCTaluH 00y4aIOIUXCsl, HTOTH KOTOPOTO ukcupyroTcst B
KJIACCOM JKypHaue.

1.2 WHCTpyKups 1O BEJIEHHIO KIIACCHOTO XYypHaa pazpaboTaHa B COOTBETCTBUH C
npuKa3oM MuHHCTEPCTBA poceemmenus CCCP ot 27.12.1974r. Ne 167 «O6 yTBEpKICHAH
HUHCTPYKIHHA O BEICHUA IIKOJIBHOM JOKYMEHTALMN», METOIHICCKUMU pexomeHnanusamu: [ucemo
MunucTepcTBa 00pa3oBaHus OT 20.12.2000r. Ne 03-51/64

1.3 VYka3aHUsAMHU K BEIECHHUIO XXypHaJIa B 1-9 kyaccax o0meodpa3oBaTeIbHbIX YUPEIKICHHHN).

13. KiaccHb{ JKypHal  SBISETCS — TOCYAaPCTBCHHBIM HOpPMATHBHO-(UHAHCOBBLIM
JIOKyMEHTOM. BeneHre KIacCHOTO KypHasla gBIISieTCs 00S3aTEIbHBIM Ul KXIO0To YHUTEId H
KJIACCHOTO PYKOBOIUTEIIS.

1.4. K BeleHHUIO KypHAJIOB JOMyCKAKOTCs TOJILKO nejaroruueckue pabOTHUKH, MPOBOAAIIME
YPOKH B KOHKPETHOM KIIacce, a Takke amqmuarcTpanus OY.

1.5. Kareropuecky 3anpemaeTcst 10Ty CKaTh yHaliXCs K paboTe ¢ KIACCHBIM XKYPHATIOM.

1.6. KitaccHBbIi# XypHAJI pacCYMTaH Ha y4ueOHBIH TOJ.

VyeGHbIH rojl, HAMMEHOBaHKE 00Ie00pa3oBaTeFHOTO yUpeXIeHHs M Kiacc YKaspIBaloTCA Ha
THTYJILHOM JIKCTE XypHAJa

1.7. PacmpeneieHHe CTPAHHI] B JKypHAIIE OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBAMN C KOIMIECTEOM
4acoB B HENEMO, BBIUIETAEMBIX YYCOHBIM IIAHOM 0611e00pa30BaTENBFHOr0  YUPEKICHUS  Ha
W3ydeHHe KOHKPETHOTO y4eOHOro NpeaMeTa.

1.8. Bee 3ammcH B KJIACCHOM JKypHAJIE JOJDKHBI BECTHCH GETKO 1 aKKyparHO. 3alperarTcs
Kakwe-Ta60 3ampcH  Kapamgamowm. HegomycTuMo TIpH MCIIpAaBJICHHH B KIIACCHOM IKypHAIe
HCIIOJIb30BAHUE KOPPEKTUPYIOUIHX CPE/ICTB.

1.9. .B ciyuae BBICTaBICHHA YUUTCIIEM OIIHOOYHON OLEHKH HEOOXOMUMO €€ 3a4CpKHYTb,
PSZIOM TIOCTAaBHTH NPABUJIbHYIO M CHENATH 3anuch Ha OTOH CTPaHMIlE CIEAYIOIIEro CONCPIKAHM.
dama, ®HO yuenuxa (yol) OuUbOYHO EbICMAGLENA OYEHKA «4» (xopouio), 6epHOU CHUMAMe OYEHKY
«3» (yooen.).
Jlanmas 3amuch  (QUKCHpYeTCs yuuTeIeM-TIPEAMETHUKOM M fe3 MOANHACH JUPEKTOPA
00111600pa30BaTEIBHOTO YIPEKACHHUA, 3aBEpPEHHOM MeYarhio, ABJIACTCSA HEJIeHCTBUTEIILHOM.

1.10. Haspamwe yd4eOHOro IIpeAMETa 3aMHUCHIBACTCA B COOTBETCTBHM C HAMMEHOBAHUEM,
yKa3aHHBIM B Y4eOHOM ILIaHE. Bce 3amucy 1O BceM ydeOHBIM HpeaMETaM (BKJrOUass ypOKH IO
HOCTDAHHOMY S3BIKY) JIOJDKHBI BECTHCH Ha PYCCKOM A3BIKE € 00g3aTeTbHBIM YKa3aHUEM HE TOJIBKO
TeM YpOKOB, HO W TeM MpPaKTHYECKUX, 1abOpaTOPHBIX, KOHTPOIBHBIX paboT, BKCKYpCHIL.
BhINOAHEHHE TPAKTHUECKON JaCTH IPOrpaMMBI samuchIBaeTcs B CTpoke «Tema ypokay.
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1.11. Медицинские работники, проводящие сентябрьский осмотр детей,  заполняют "Листок здоровья", в который вносятся сведения из медицинских карт обучающихся. Рекомендации, данные в "Листке здоровья", обязательны к учету всеми педагогическими работниками во время пребывания обучающихся в образовательном учреждении и (или) на внеклассных мероприятиях.
2.Обязанности учителей-предметников.
2.1. Журнал заполняется учителем в день проведения урока. Количество проведенных уроков и соответствующие им даты должны совпадать.
2.2.Дату проведения урока в правой части развернутого листа журнала следует записывать только арабскими цифрами, например: 05.09;  23.11. Даты, проставленные на развороте слева, должны строго соответствовать датам, проставленным справа. Месяц и число записываются в соответствии с расписанием уроков, утвержденным директором школы.
 На правой стороне развернутой страницы журнала учитель обязан записывать тему, изученную на уроке.
2.3. На левой странице разворота журнала ставится дата проведения урока, которая в свою очередь должна соответствовать указанию даты и темы проведения урока на правой странице. Количество часов, записанное учителем на странице преподавания предмета, должно соответствовать учебному плану школы и рабочей программе педагога, утвержденной директором школы.
2.4. При проведении сдвоенных уроков темы каждого урока записываются отдельно; прочерки, обозначающие "повтор", запрещены.
2.5. Тема урока формулируется конкретно в соответствии с утверждённой рабочей программой изучения предмета.
2.6. В графе «Домашнее задание» записываются содержание задания с отражением специфики организации домашней работы и характер его выполнения.  В случае если на уроке не дается домашнее задание, допускается отсутствие записи в соответствующей графе.
2.7. Количество часов, записанное учителем на странице преподавания предмета, должно соответствовать учебному плану школы и рабочей программе педагога, утвержденной директором школы.
2.8. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания обучающихся, а также  ежеурочно отмечать их посещаемость (отмечать отсутствующих на уроке строчной буквой «н»); в клетках для отметок  записывать только один из следующих символов –«2», «3», «4», «5», «н». Выставление в журнале точек, отметок со знаком «минус» или «плюс» не допускаются;
2.9. Отсутствующие обучающиеся отмечаются буквой «н». Дата отсутствия обучающегося и количество пропущенных уроков, отмеченных на странице предмета, должны совпадать с информацией на странице «Сведения о количестве уроков, пропущенных учащимися».
2.10 Напротив фамилии учащегося, освобожденного от занятий физической культуры, на странице предмета никаких записей не производится. Освобождение обучающихся от занятий физической культурой не освобождает их от посещения данных уроков, если к тому нет медицинских противопоказаний. Данная категория учащихся оценивается на основании устных ответов по теоретическому материалу.
2.11. При организации занятий на дому учителя-предметники, их ведущие, выставляют оценки (текущие и итоговые) только в специальном журнале для надомного обучения. Ими же в конце четверти, полугодия, года выставляются в классный журнал только итоговые оценки, которые классный руководитель переносит в сводную ведомость учета успеваемости учащихся.
 2.12. Справка о результатах обучения учащихся в санатории (больнице) вкладывается в журнал; отметки из справки в классный журнал не переносятся.
2.13. Отметки за письменные виды работ (самостоятельные работы, контрольные работы, практические и лабораторные работы)  выставлять  всем учащимся (кроме отсутствующих), в графе того дня, когда проходила работа с учетом контрольных  нормативов на проверку работ данного вида; запрещается выставлять отметки задним числом.
2.14. Итоговые оценки за четверть, год выставляются в клетке, следующей после записи даты последнего урока. Не допускается выделение итоговых отметок (например, чертой, другим  цветом). Годовая оценка выставляется в столбец, следующий непосредственно за столбцом оценки за последнюю четверть.
2.15. Итоговые оценки обучающихся за четверть  должны быть обоснованны и объективны.
2.16. В 9-х  классах исправление итоговых отметок допускается только по распоряжению
директора после рассмотрения письменного объяснения учителя.
2.17. Проверяя и оценивая знания обучающихся, учитель, руководствуется локальным актом общеобразовательного учреждения «О формах, периодичности и порядке текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации  обучающихся». Оценки выставляются за устные ответы и письменные работы своевременно, в день проведения урока на странице преподавания предмета. Запрещаются случаи выставления текущих оценок на то или иное число, предшествующее дате проведения урока, кроме оценок за письменные работы. Сроки выставления оценок за письменные работы:
· контрольные диктанты, контрольные работы, тесты, самостоятельные работы, практические и лабораторные работы во 2-9 классах по всем предметам учебного плана – к следующему уроку, а при большом количестве работ (более 70) – через один урок;
·  изложения и сочинения в начальных классах – не позже, чем через 2 дня, в 5-9 классах – через неделю;
При выставлении отметок в классный журнал необходимо учитывать следующее:
· работу над ошибками следует проводить после каждого контрольного измерения; на усмотрение учителя;
· экзаменационные и итоговые отметки по предмету выставляются в сводной ведомости успеваемости учащихся;
· не рекомендуется выставление неудовлетворительных отметок на первых уроках после длительного отсутствия учащихся по болезни (два и более урока), после каникул.
 
2.18. Особое внимание следует обратить на специфику записей уроков и выставление оценок по следующим предметам:
· русский язык: отметки за контрольные (диктанты) и творческие работы (сочинения, изложения). В диктантах: первая за грамотность, вторая – за выполнение грамматического задания; в сочинениях и изложениях: первая – за содержание, вторая – за грамотность.
· литература: - перед записью темы урока по внеклассному чтению ставится пометка   «Внеклассное чтение»
            - отметки за устные и письменные ответы выставляются в колонку за то число, когда
проводилась работа.
· оценка за домашнее сочинение выставляется тем днем, когда было дано задание его написать.
· Физика, биология, химия, информатика и ИКТ, технология
Инструктаж по технике безопасности обязательно отмечается либо в графе «Что пройдено на уроке», либо в графе «Домашнее задание»;
- если лабораторная работа составляет только часть урока, оценки обучающимся выставляются  выборочно;
 - если лабораторная работа занимает весь урок, оценки выставляются каждому         ученику.
· иностранный язык: все записи ведутся на русском языке. В графе « Что пройдено»  записывается  тема урока в соответствии с календарно- тематическим планированием рабочей программы учителя.
· физическая культура: -новая тема (например, "Легкая атлетика", "Баскетбол", "Волейбол", "Гимнастика") начинается с записи инструктажа по ТБ в графе "Что пройдено на уроке".
· оценки по физической культуре выставляются на каждом уроке за любые слагаемые программного материала (усвоение контрольного двигательного умения, домашнее задание).
2.19 На занятиях, где класс делится на две подгруппы, записи ведутся индивидуально каждым учителем, ведущим подгруппу.
2.20. У детей, находящихся на домашнем обучении, в строке отметок классный руководитель делает запись «обучение на дому, приказ № ….., с … по …  Ученики, находящиеся на домашнем обучении, оцениваются   по  предметам, которые определены в их индивидуальном учебном плане, утвержденном директором школы.
3. Обязанности классного руководителя
3.1. Классный руководитель заполняет в журнале:
· титульный лист (обложку);
· оглавление (название предметов соответствует названиям предметов указанных в учебном плане, название предмета пишется с заглавной буквы);
· название предметов на соответствующих страницах (пишется с маленькой буквы), фамилия, имена, отчества учителей указываются полностью.
· списки учащихся на всех страницах (допускается сокращенное написание полного имени);
· общие сведения об учащихся. При заполнении страницы используются данные из личных дел, оперативная и полная информация о месте работы родителей (если графы журнала предусматривают данные сведения), домашнем адресе обучающихся (месте фактического проживания с указанием служебных и домашних телефонов).
· сведения о количестве пропущенных уроков;
· сводную ведомость посещаемости;
· сводную ведомость успеваемости.
      3.2. По окончании учебного года в столбце «Решение педагогического совета (дата и номер)»:
           в 1 – 8-х  классах записывается «Протокол педсовета № … от …мая …  г.
- переведен в 8 класс, протокол от __ №___;
- условно переведен в 8 класс, протокол от __№___;
- оставлен на повторное обучение, протокол от ___ №___;
 В 9-х классах в столбце «Решение педагогического совета (дата и номер)»  делается запись
«Протокол  № … от …мая …  г. Допущен(а) к итоговой аттестации»;
«Протокол  № … от …мая …  г.. Оккончил(а) 9 классов, вручён аттестат об основном образовании»
- выдана справка об обучении в общеобразовательном учреждении, протокол от ____№____.
    3.3. Классный руководитель заполняет сведения о занятиях в факультативах, кружках, секциях;
    3.4. Классный руководитель оформляет список учащихся  на странице «Листок здоровья» , после чего медицинский работник  заполняет "Листок здоровья", в который вносятся сведения из медицинских карт обучающихся.
        Рекомендации, данные в "Листке здоровья", обязательны к учету всеми педагогическими  работниками во время пребывания обучающихся в образовательном учреждении и (или) на  внеклассных мероприятиях.
     3.5. Все изменения в списочном составе обучающихся в журнале (выбытие, прибытие) может фиксировать только классный руководитель после приказа по школе.  Дата и номер приказа вносятся также в журнал на ту строку порядкового номера, где зафиксирована фамилия обучающегося («прибыл (выбыл) с ….числа, ….месяца …..года, приказ № … от…….»)
   3.6. Классный руководитель ежедневно ведет учет пропусков занятий обучающимися.
       Количество  пропущенных уроков  подсчитывается непосредственно по окончании четверти ( года).
    3.7. В случаях проведения с учащимися занятий в санатории (больнице) классный руководитель вкладывает в журнал справку (табель текущих оценок) об обучении в санатории (больнице). При наличии ведомости текущей успеваемости из лечебного учреждения санаторного типа итоговая (четвертная, полугодовая) отметка выставляется с ее учетом.
4. Контроль и хранение
4.1. Директор школы и его заместителЬ обязаны обеспечить хранение классных журналов и систематически осуществлять контроль  правильности их ведения.
4.2 Схема контроля  за ведением  журнала:
· заполнение журнала на 10.09. – оформление титульного листа, списки обучающихся на первых страницах по всем учебным предметам, в сводной ведомости учета успеваемости, оглавление, общие сведения об учащихся, сведения о количестве уроков, пропущенных учащимися, листок здоровья;
· журнал проверяется администрацией школы на предмет правильности и своевременности записи тем уроков по учебным предметам, плотности и объективности опроса, дозировки домашних заданий;
· в конце каждой учебной четверти  при проверке уделяется внимание фактическому усвоению программы (соответствие учебному плану и рабочей программе); объективности выставленных текущих и итоговых отметок; наличию контрольных и текущих проверочных работ; правильности записи замены уроков; проведению уроков-экскурсий.
· в конце года классный руководитель сдаёт журнал на проверку заместителю директора только после того, как учителя-предметники уже отчитались по итогам года перед заместителем директора.
4.3. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе ежегодно проводит инструктаж учителей каждой параллели по требованиям, предъявляемым к ведению журнала, с учетом изучаемых дисциплин; дает указания учителям о четком распределении страниц журнала, отведенных на текущий учет успеваемости и посещаемости обучающихся на год в соответствии с количеством часов, выделенных в учебном плане на каждый предмет
4.4. Страница «Замечания по ведению классного журнала» заполняется заместителем директора  или директором школы.».
4.5. Результаты проверки классных журналов заместителем директора школы необходимо отражать в аналитической справке, на основании которых директор школы по мере необходимости издает приказ по содержанию данной проверки.
4.6. В конце каждого учебного года журналы, проверенные и подписанные директором, сдаются в архив школы. После 5-летнего хранения из журнала изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода учащихся класса. Сформированные дела хранятся не менее 25 лет.
